Bitte der Reisekostenabrechnung beifiigen

Bitte tragen
Sie in das
unten-
stehende
Feld die
Anschrift
lhrer
Beschifti-
gungsstelle
(z. B. Schule/
Amt) ein.

035_001
06.2012

Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise

Dienstreisende oder Dienstreisender Dienststelle und ggf. O Telefon Abfahrt von (Anschrift einsetzen)

ggf. Angabe weiterer teilnehmender Personen Reiseweg

Reiseziel (Anschrift einsetzen)

Ruckkehr nach (Anschrift einsetzen)

Begriindung fur die Notwendigkeit der Dienstreise - DR - (Hinderungsgriinde fir anderweitige Erledigung des Dienstgeschéftes), ggf. fir
die Notwendigkeit der Teilnahme mehrerer Personen an der DR, ggf. flr eintdgige DR bei auswartigen Dienstgeschaften Giber mehrere
Tage. Anspruchbegriindende Unterlagen - z.B. zum Ubernachtungs- und Frihstiickspreis, zu Tagungsgebuhren - sind beizufligen.

I:l Begriindung auf Seite 2 unter "Anmerkungen"

. . . Datum Uhrzeit . . . Datum Uhrzeit
Beginn der Dienstreise Beginn des Dienstgeschiftes
. Datum Uhrzeit ca. Datum Uhrzeit ca.
Ende des Dienstgeschéftes Ende der Dienstreise
Beférderungsmittel ggf. mehrere Felder ankreuzen
Bahn/ %enst- privates Kfz privater Pkw Mitfahrt bei SB%?g:i eeri ngsmittel
Hinfahrt z (auch Teilstrecke Wohnung - Bht. / Flughafen) Begrundungspfllcht-
I:' Bus I:' siehe Seite 2 I:' (§ 5 | BRKG i.V.m. § 98 NBG a. F.) I:' (§ 5 | BRKG) I:l -Begriindungspflicht-
Bahn/ E}enst- privates Kfz privater Pkw Mitfahrt bei SBOer;g:i :ri ngsmittel
Ruckfahrt Z (auch Teilstrecke Wohnung - Bhf. / Flughafen -Begriindungspflicht-
I:l Bus D siehe Seite 2 D (§51BRKG i.V.m. § 98 NBG a. F.) 9 ) l:l (§ o BRK(_% P D -Begriindungspflicht-

Zwingend: Grund fur die Benutzung des privaten Pkws im Sonderfall bzw. sonstigen Beférderungsmittels (z. B. Taxi, Mietwagen, Flugzeug) angeben

Ich besitze eine Mir wurde die Beschaffung einer Ich besitze eine ErméaBigungskarte
BahnCard Business (BC B) / BahnCard (BC) (Monatskarte, Jobticket etc.) Bitte ausfiillen!
BahnCard aufgegeben - Bitte ausfiillen! und bei "Ja, und .
Business (BC B) D Nein D Ja, zwar" die genaue Karte angeben D Nein
BahnCard (BC) I:l Nein I:l Ja, I:l Nein D Ja, und zwar fur die Strecke
und zwar I:l 25 I:l 50 |:| 100 I:l Ja, und zwar

Die Reisekosten werden von einer anderen Dienststelle oder von dritter
Unentgeltliche Unterkunft Unentgeltliche Verpflegung Seite Gbernommen ﬂFotoko ie der Ubernahmeerklarung ist beigeflgt).
D des Amtes wegen D des Amtes wegen I:l Nahere Angaben bitte auf Seite 2 unter ,Anmerkungen®.

Ich verzichte bei Kenntnisnahme des letzten Hinweises auf Seite 2 unwiderruflich auf

" Fahrt- und Flugkostenerstattung/ Reisekostenvergiitung
[] Tagegeld [ ] Ubernachtungsgeldpp. [ ] Wegstreckenentschadigung [] Nebenkosten oder [] (vollstandig)

Sofern mir eine Mahlzeit des Amtes wegen unentgeltlich zur Verfligung gestellt wird, werde ich dies auch dann anzeigen, wenn ich im
Ubrigen vollstandig oder auf Teile der Reisekostenvergltung verzichte.

Unterschrift der/des Dienstreisenden, Datum Vertretun soweit Angaben erforderlich | Einverstanden
(Name, Hz., Telefon) (Hz. d. Vorgesetzten, Datum)

I:l Weitere Angaben siehe Seite 2 unter "Anmerkungen"

Verfliigung
}/é:)LI’J?qu_SSiChtl. Hohe d. Reisekostenvergiitung Hauslhaltsmittel Kapitel-Titel/Kostenstelle MH i) it werden hier
I:l sind vorhanden| I:l vorhanden I:l nicht benotlgt
. rivates Kfz sonsti
Beforderungs- Hinfahrt : {8 51 BRKG 1v.m. privater Pkw Befordsrungs-
mllttel D Dienst-Kfz §98NBG a. F.) D Bahn/Bus D (§ 51 BRKG) mittel 9
wie beantragt, rivates Kfz sonsti
gndgrker(ra%r;fta Is Ruickfahrt D ) P§5 I BRKG i.V.m. I:l I:l privater Pkw Befor erungs-
g Dienst-Kfz §98NBG a. F.) Bahn/Bus (§ 5 1l BRKG) mittel
f : : . o 2. Begrenzun
AR D R,
: [Joewsht.  [Joowshr.  |[] ehisiaurs
. | Bei Benutzung von Bahn/Bus:
Bei Reisekostenabrechnung bitte samtliche Fahrkarte wird zur
Fahrkarten vorlegen. Verfligung gestellt

Grundlage der RKV bei auswartigen Dienstgeschéften tiber mehrere
zusammenhéngende Tage:

D eine mehrtagige DR I_—_I jeweils eintdgige DR

Bitte Allgemeine Hinweise und Bemer-

kungen auf der zweiten Seite beachten. | . Hé'is%kostensachbearb.

Dienstreise nicht Etwaige Kontrollen
I:l genehmigt |:| genehmigt D MNewaserlhah

Unterschrift d. Genehmigenden, Datum

I:l Bitte legen Sie einen
Reisebericht vor.




Nur bei Dienstwagenfahrt ausfiillen
Genaue Abfahrtsanschrift

Beginn der Rickfahrt (Datum, Uhrzeit, Ort)

Genaue Ankunftsanschrift

Anmerkungen (Begriindungen, Erlduterungen, Ergdnzungen) der/des Dienstreisenden

Allgemeine Hinweise und Bemerkungen der liber den Antrag entscheidenden Stelle
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